Zarzadzenie Nr 53/2022
Burmistrza Goliny
Z dnia 30 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zastepstwa podczas nieobecnosci Burmistrza Goliny oraz upowaznienia do prowadzenia
okreslonych spraw Gminy Golina oraz Urzedu Miejskiego w Golinie

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 559 ze zm.), art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1510 ze zm.), art. 5 ust. 4, art. 7 pkt 1 1 3 ustawy z 21 listopada 2008
1. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 530), art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (fj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710), art. 76a §. 2, art. 268a ustawy
7 dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 2000}
w zwigzku z art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
(. Dz. U. z 2022 r., poz. 479 ze zm.), art. 143 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r,, poz. 1540 ze zm.), art. 98 ustawy z dnia 23 czerwca 1964 r. — Kodeks
cywilny (tj. Dz, U. z 2022 r., poz. 1360), art. 87 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego (tj. Dz. U, z 2021 r., poz. 1805 ze zm.), art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
— Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 329 ze zm.), art. 53 ust.
2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 ze zm.) oraz § 19
pkt. 141 15, § 20 ust. [, pkt 213, § 21 pkt 20 Zarzadzenia Nr 16/2022 Burmistrza Goliny z dnia 30 sierpnia
2022 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Golinie, zarzadzam,
¢o nastepuje:

§ 1. Na czas nieobecnosci Burmistrza Goliny do jego zastgpowania wyznaczam Pania Anng Paszek
peiaca funkcje Sekretarza Goliny oraz Zastepcy Burmistrza Goliny.

§ 2. Upowazniam Pania Anne Paszek do:

1) prowadzenia w moim imieniu biezacych spraw Gminy Golina podczas mojej nieobecnosei Iub braku
mozliwosci dokonania tych czynnos$ci, w szczegdlnosci do: -

a) kierowania biezaca praca Urzedu Migjskiego w Golinie;

b) podpisywania decyzji oraz innych pism sporzadzonych przez komoérki organizacyjne Urze¢du
Migjskiego w Golinie;

¢) wydawania w imieniu Burmistrza Goliny decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepiséw Kodeksu postgpowania
administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism
urzedowych sporzadzanych w toku tych postepowan, niemajacych charakteru orzeczen saddéw
administracyjnych;

d) wydawania w imieniu Burmistrza Goliny decyzji i postanowien w indywidvalnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepiséw Ordynacja podatkowa,
w tym dotyczacych podatkéw i oplat lokalnych, oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
oraz oplat reklamowych, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism
urzedowych sporzadzanych w toku tych postepowan, niemajacych charakteru orzeczef sadow
administracyjnych;

e) wydawania w imieniu Gminy Goliny, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich
czynnosci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania 1. podpisywania
tytuldéw wykonawczych, wykonywania postanowien i zarzadzen;

f) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w imieniu pracodawcy w stosunku do pracownikéw
Urzedu Miejskiego, jak i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Golina;

g) wydawania zarzadzen oraz innych przepiséw porzadkowych;

h) nadzér nad zapewnieniem prawidtowej obstugi Sesji Rady Miejskiej, posiedzeri Komisji Rady oraz
rozpatrywaniem wnioskéw i interpelacji radnych;



i)
i)

k)

nadzor nad zapewnieniem prawidlowego dostgpu do informacji publicznej oraz funkcjonowaniem
BIP Urzedu;

koordynowanie realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem wyboréw,
referenddw 1 konsultaci spotecznych;

powotania Komisji stypendialnej rozpatrujacej wnioski o przyznanie pomocy socjalnej uczniom.

2) sktadania o§wiadczen woli w imieniu Gminy Golina w nastepujacych sprawach:

a)

b)

c)

d)

g

h)

i)
k)

)

zawierania uméw wynikajacych z dziatalnosci gminy i urzgdu — m. in. dzierzawy, najmu, zlecenia,
uméw o dzieto oraz majgtkowych gminy obejmujacych czynnosei zwyktego zarzadu;

zaciggania zobowiazan wynikajacych z uméw kredytowych, lokowania wolnych $rodkéw oraz
dokonywania wszelkich innych dyspozycji §rodkami finansowymi;

zawierania umdw na umieszczenie urzadzefi infrastruktury technicznej na terenach stanowiacych
wiasno$é gminy oraz umdw z zakresu zaméwiet publicznych;

dotyczacych dokonywania wszelkich czynnodci zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami
o udzielenie zamdwien publicznych wynikajacych 2z przepiséw ustawy Prawo zamGwien
publicznych, zastrzezonych dla kierownikéw Zamawiajacego; '

zarzgdu mieniem komunalnym;

reprezentowania Gminy Golina we wszystkich postgpowaniach przed sadami powszechnymi
w sprawach cywilnych i sadami administracyjnymi, organami administracyjnymi, prokuratura,
w ktorych strong jest Gmina Golina oraz do udzielania radcom prawnym oraz adwokatom
petnomocnictw procesowych w tych sprawach, jak réwniez wystgpowania w imieniu Gminy Golina
w zwigzku z dochodzeniem naleznosci pienieznych, w tym w postepowaniach egzekucyjnych;
podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Golina poprzez podpisywanie
dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji
pienigznych w obrocie gotéwkowym i bezgotdwkowym oraz zatwierdzania dowoddéw ksiegowych.
Jak i skladania wnioskow do instytucji, urzedéw publicznych i organizacji w celu uzyskania
dofinansowania dla Gminy Golina na realizacj¢ zadah wraz z uprawnieniem do sktadania wszelkich
o$wiadczen woli w imieniu Gminy Golina w przedmiotowych sprawach;

udzielania w imieniu Burmistrza Gminy Golina we wlasciwej formic odpowiedzi na wnioski
o udostgpnienie informacji publicznej oraz wydawania decyzji w tych sprawach,; _

udzielania pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy -Golina lub
do Burmistrza Goliny w innych sprawach, niemajacych charakteru spraw administracyjnych
i podatkowych;

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu Miejskiego w Golinie
i jednostek organizacyjnych Gminy Golina;

poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem, w szczegdlnosci dokumentacji przekazywanych do
instytucji zarzadzajgcych projektami,

do reprezentowania Gminy Golina na zewnatrz w czasie nieobecnosci Burmistrza Goliny.,

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2021 Burmistrza Goliny z dnia 21 wrzesnia 2021 r, w sprawie

upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Burmistrza Goliny.

§ 4. Upowaznienia o ktérych mowa w § 2 pkt. 1 i 2 zastaja udzielone na czas nieokreslony

i wygasaja z chwila cofhigeia upowaznienia, ustania stosunku pracy lub odwolania ze stanowiska.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Goliny

Mirgétaw Durczynski
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