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Zaproszenie do składania ofert w trybie zapytania o cenę
[image: image1.emf] 


Zamawiający
Burmistrz Goliny
62-590 Golina

ul. Nowa 1

e-mail: golina@golina.pl

tel./fax  63 241 80 95

1. Przedmiot zamówienia –  Zakup artykułów biurowych dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Golinie na lata 2012-2013 " (szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia zawiera załącznik Nr 1.)

2. Zamawiający nie dopuszcza składania  ofert częściowych

3. Wymagany termin realizacji zamówienia :  lata 2012 i 2013.

4.O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy spełniający warunki: 

· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

· posiadają niezbędną wiedze i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

· nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia;

5. W celu potwierdzenia wymaganych wyżej warunków wraz z ofertą należy dostarczyć:
a) formularz cenowy (załącznik nr 1)

b) formularz ofertowy wykonawcy (załącznik nr 2)

c) parafowany projekt umowy – (załącznik nr 3).
6. Dostawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem   oferty.

7. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium najniższej ceny brutto.
8. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od daty złożenia oferty.

9. Oferta wraz z załącznikami winna być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką, wypełniona i parafowana w całości oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy.

10.Osobą ze strony zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami oraz potwierdzania wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazywanych za pomocą, faksu lub drogą elektroniczną jest:

Stanowisko: 

inspektor d/s ogólno -organizacyjnych

Imię i nazwisko: 

Dorota Jelińska

Tel. 


(63) 2418-095 w. 231
Fax. 


(63) 2418-095
W terminie: od poniedziałku do piątku w godz. pomiędzy 8:30 - 15:30


12 Wykonawca złoży ofertę w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Golinie w zaklejonej kopercie skierowanej na adres zamawiającego wraz  z oznaczeniem „Oferta na dostawę artykułów biurowych dla Urzędu Miejskiego w Golinie” 

13. Termin składania ofert upływa dnia 12.12.2011 r. o godz. 10.00, 

14. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.12.2011 r. o godz. 10.15 w Urzędzie Miejskim w Golinie, sala konferencyjna. 

15. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym               w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą.

16. Zamawiający powiadomi wszystkich Wykonawców o wyniku postępowania. W zawiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferta została wybrana Zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy, której wzór stanowi załącznik nr3.  










…………………………………….
Golina, dnia 2 grudnia 2011 roku 




    (Zamawiający)
Załącznik nr 2 

  
   FORMULARZ  OFERTOWY  WYKONAWCY

W  TRYBIE  ZAPYTANIA  O CENĘ

na dostawę o wartości zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie                    art. 11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych
Miejscowość: ...............................

data: ............................................. 

 
Dane dotyczące wykonawcy:

Nazwa ...........................................................................................................................................

Siedziba ........................................................................................................................................

Nr telefonu/faks ............................................................................................................................

Nr NIP ..........................................................................................................................................

Nr REGON ...................................................................................................................................

Dane dotyczące zamawiającego:

Urząd Miejski w Golinie

Ul. Nowa 1 

62-590 Golina

Zobowiązania wykonawcy:

Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia:

„Zakup artykułów biurowych dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Golinie na rok 2012 i 2013

cena netto....................................................................................................zł

(słownie:........................................................................................................)

podatek VAT ..............................................................................................zł

cena brutto ..................................................................................................zł

(słownie:.........................................................................................................)

Oświadczam, że:

· posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

· posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuję osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia,

· znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

· nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na mocy art.24 ust.1 i 2 Prawo Zamówień Publicznych.

Termin płatności : ................dni

Zobowiązuję się wykonać zamówienie do dnia:.....................................

Okres gwarancji (wyrażony w liczbie miesięcy): ...................................

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam:

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

__________________________________________

( imię i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy
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