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ROZDZIAŁ I. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, zwana dalej SIWZ składa sie nie tylko z zasadniczej części opisowej, ale także ze wszystkich towarzyszących jej załączników.

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz.1655 z

późn. zm.), zwanej dalej ustawą oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach

nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16,

poz. 93 z późn. zm.) oraz ustawy towarzyszące: Prawo bankowe (Dz. U. Z 2002 Nr 72, poz. 665 z późn. zm., ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach

publicznych (DZ. U. z 2005 Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.).
1) Wykonawca powinien szczegółowo zapoznać się ze Specyfikacją Istotnych

Warunków Zamówienia.

2) Wszystkie załączniki muszą być wypełnione przez Wykonawcę ściśle wg warunków i postanowień zawartych w niniejszej specyfikacji bez dokonywania zmian przez Wykonawcę.

3) Wszystkie strony oferty powinny być parafowane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną.

4) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który złoży więcej

niż jedną ofertę zostanie wyłączony z postępowania przetargowego.

5) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.

6) Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.

7) Nie przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających.

8) Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia Zamawiający nie dopuszcza zlecenia usługi podwykonawcom.

1. Sposób przygotowania ofert

Oferta powinna spełniać wymagania określone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.) oraz następujące warunki dodatkowe:

1) Oferta musi mieć formę pisemną i powinna być sporządzona w języku polskim na

załączonym do niniejszej specyfikacji Formularzu ofertowym. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej.

2) Oferta powinna zawierać:

a) imię, nazwisko i dokładny adres Wykonawcy oraz datę sporządzenia - we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

b) wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki zgodnie z wykazem

zawartym w punkcie 2 rozdziału I Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z przedstawionymi przez Gminę

Golina wzorami, stanowiącymi załączniki do Specyfikacji. Przedkładane kserokopie

powinny mieć ponumerowane strony i być poświadczone za zgodność z oryginałem

przez osoby do tego uprawnione.

4) Nie można pozostawiać niewypełnionych pól w załącznikach – należy

odpowiedzieć na wszystkie zawarte tam pytania. Jeżeli pytanie postawione w

załączniku nie dotyczy Wykonawcy, należy wpisać „NIE DOTYCZY”. Jeżeli 
odpowiedź na pytanie zawarte w załączniku zajmuje więcej miejsca niż jest dostępne 

na druku, dopuszcza się dołączenie dodatkowych stron z tym, że winny one być połączone z drukiem załącznika w sposób trwały (zszyte).

5) Wszystkie strony (nie karty) oferty muszą być ponumerowane.

6) W miejscach oznaczonych w załącznikach, ofertę należy opatrzyć pieczęcią firmową i własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osób upoważnionych do zaciągania zobowiązań w jego imieniu. Dodatkowo każda, nieopisana w sposób podany powyżej, strona oferty powinna być parafowana przez osobę podpisującą ofertę.

7) Poprawki w ofercie dopuszczalne są jedynie w formie przekreślenia i umieszczonej obok niego poprawnej wartości lub słowa. Wszelkie poprawki należy opatrzyć parafką i pieczątką osoby podpisującej ofertę. Poprawki liczb i cyfr należy pisać wyrazami (słownie).

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

9) Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

10) Wykonawca powinien umieścić ofertę w nieprzezroczystej kopercie, zamkniętej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia ofert. Kopertę należy oznakować następująco:

„OFERTA - PRZETARG SB 3054/2/2009 - NIE OTWIERAĆ”

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. Zamawiający nie bierze

odpowiedzialności za skutki braku zachowania powyższych warunków przez

Wykonawców.

11) Jeżeli Wykonawca zechce wycofać złożoną ofertę, składa oświadczenie o

wycofaniu swojej oferty sporządzone na formularzu stanowiącym załącznik Nr 2 do

Specyfikacji w nieprzezroczystej kopercie, zamkniętej w sposób gwarantujący

zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia ofert, oznakowanej napisem:

„COFNIĘCIE OFERTY - PRZETARG SB 3054/2/2009 - NIE OTWIERAĆ”

oraz nazwą firmy i adresem Wykonawcy;

12) Jeżeli Wykonawca zechce dokonać zmian w treści wcześniej złożonej oferty,

składa nową poprawioną ofertę w nieprzezroczystej kopercie, zamkniętej w sposób

gwarantujący zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia ofert, oznakowanej

napisem:

„ZMIANA OFERTY - PRZETARG SB 3054/2/2009 - NIE OTWIERAĆ”

oraz nazwą firmy i adresem Wykonawcy;

13) Kopertę oznaczoną w sposób określony w punktach 10, 11 i 12 można dodatkowo umieścić w nieprzeźroczystej kopercie oznaczonej odpowiednio:

- dla sytuacji określonej w punkcie 10:

„OFERTA - PRZETARG SB 3054/2/2009 - NIE OTWIERAĆ”

- dla sytuacji określonej w punkcie 11:

„COFNIĘCIE OFERTY - PRZETARG SB 3054/2/2009 - NIE OTWIERAĆ”

- dla sytuacji określonej w punkcie 12:

„ZMIANA OFERTY - PRZETARG SB 3054/2/2009 - NIE OTWIERAĆ”

14) Zaleca się zachować kopię złożonych w ofercie dokumentów;

15) W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje stanowiące tajemnicę
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

wykonawca powinien wskazać w ofercie, która z zawartych w niej informacji stanowi

tajemnicę przedsiębiorstwa. Dokumenty niejawne stanowiące tajemnicę

przedsiębiorstwa, załączone do oferty Wykonawca może złożyć w odrębnej (niejawnej) części oferty. Nie wypełnienie tego punktu nie będzie skutkować odrzuceniem oferty

Zamawiający zaś przyjmie, iż informacje podane w treści oferty może ujawnić na

podstawie art. 96 ust. 3 Prawa zamówień publicznych (przez tajemnicę

przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje

techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje

posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne

działania w celu zachowania ich poufności).

16) Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają

pełnomocnika a warunki udziału w postępowaniu muszą być spełnione łącznie przez

partnerów. Treść pełnomocnictwa przedłożonego w ofercie powinna dokładnie określać zakres umocowania (tzn. określać zakres czynności do których osoba będzie upoważniona) tj.: do reprezentowania podmiotu w postępowaniu o udzielenie

zamówienia, albo reprezentowania podmiotu w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może żądać umowy regulującej współpracę tych wykonawców.

2. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ DOKUMENTY

WYMAGANE OD WYKONAWCÓW.

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wszyscy Wykonawcy, o których mowa w

Art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.:

1) posiadający uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

Warunek ten będzie przez Wykonawcę spełniony, gdy z załączonego do oferty odpisu właściwego rejestru lub z zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności

gospodarczej wynikać będzie, że jest uprawniony do prowadzenia działalności w

zakresie odpowiadającym przedmiotowi zamówienia;

2) posiadający niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujący potencjałem

technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub Wykonawcy, którzy

przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału

technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;

Warunek ten będzie spełniony przez Wykonawcę, gdy wykaże, że posiada zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej na terenie Polski, a także realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2002 r., Nr 72 poz. 665 z późn.  zm.), a w przypadku określonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo Bankowe inny dokument potwierdzający rozpoczęcie działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o której mowa w art. 193 ustawy Prawo Bankowe.

3) znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie

zamówienia, posiadający środki finansowe lub zdolność kredytową wystarczające do

zapewnienia realizacji przedmiotu zamówienia;

Warunek ten będzie spełniony przez Wykonawcę, gdy przedstawi aktualne

zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzające, że

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lub zaświadczenie, że

wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert oraz aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub  zaświadczenie, że Wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
oraz nie wykluczeni z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo

zamówień publicznych.

Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu o udzielenie

zamówienia publicznego, stosownie do postanowień art. 26 ust. 1 i art. 44 ustawy

Prawo zamówień publicznych oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 7

kwietnia 2004 r. w sprawie rodzajów dokumentów potwierdzających spełnianie

warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. nr 71, poz. 645), zwanego dalej

„rozporządzeniem” wykonawca musi złożyć następujące oświadczenia i dokumenty:

1) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy, na druku stanowiącym Załącznik
Nr 1 do Specyfikacji.

2) Oświadczenie Wykonawcy, wyłącznie na druku stanowiącym Załącznik A do

Formularza ofertowego - jest to oświadczenie o spełnieniu warunków określonych

przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3) Zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej na terenie Polski, a także

realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2002 r., Nr 72 poz. 665 z późniejszymi zmianami), a w przypadku określonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo Bankowe inny dokument potwierdzający rozpoczęcia działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o której mowa w art. 193 ustawy Prawo Bankowe z dnia 31.01.1989 r.;

4) Harmonogram spłaty kredytu z wyliczoną ceną oferty (na druku banku)

5) Dowód potwierdzenia wpłaty wadium lub jego wniesienia w innej dopuszczalnej

formie.

6) Pełnomocnictwo.

Każda bez wyjątku część oferty musi zostać podpisana przez osoby uprawnione do

występowania w imieniu składającego ofertę i zaciągania zobowiązań w wysokości

odpowiadającej cenie oferty. Podpis musi być złożony w sposób umożliwiający

identyfikację osoby podpisującej. Za osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy uznaje się osoby upoważnione do reprezentowania firmy, wskazane we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej bądź w stosownym pełnomocnictwie.

Pełnomocnictwo do występowania w imieniu wykonawcy musi wynikać z oferty.

7) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do

ewidencji działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed

upływem terminu składania ofert.

8) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat lub zaświadczenie, że wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

9) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie

zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub

zaświadczenie, że Wykonawca uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie

lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Uwaga!

Dokumenty przedkładane w ofercie należy złożyć w następujący sposób:

a) Pełnomocnictwo w ofercie należy przedstawić w formie:

- oryginału, lub

- kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem notarialnie, lub

- kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby udzielające

pełnomocnictwa,

b) pozostałe dokumenty należy przedstawić w formie:

- oryginału, lub

- kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione

do występowania w imieniu wykonawcy.

Zamawiający odrzuci ofertę na podstawie przesłanek zawartych w art. 89, ust 1 ustawy

Prawo zamówień publicznych.

3. Wymagania dotyczące wadium

1) Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości 20.000,00 zł (słownie:

dwadzieścia tysięcy zł zero groszy)

2) Dopuszcza się wniesienie wadium w formie:

a) pieniężnej - przelewem na konto Zamawiającego nr:

37 8530 0000 0700 0619 2000 0010 Bank Spółdzielczy w Koninie Oddział w Golinie,

b) poręczeń bankowych lub poręczeń spółdzielczej kasy  oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

c) gwarancji bankowych,

d) gwarancji ubezpieczeniowych,

e) poręczenia udzielonego przez podmioty, o których mowa w Art. 6b ust. 5 pkt. 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiębiorczości (Dz.U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.),

3) Kopię dowodu wniesienia wadium należy umieścić w ofercie za formularzem

ofertowym.

4) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, jeżeli:

a) upłynął termin związania ofertą,

b) zawarto umowę w sprawie zamówienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie

należytego wykonania tej umowy,

c) Zamawiający unieważnił postępowanie o udzielenie zamówienia, a protesty zostały

ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynął termin do ich wnoszenia,

d) na wniosek Wykonawcy:

- który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert,

- który został wykluczony z postępowania,

- którego oferta została odrzucona.

Zamawiający żąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawców, którym

zwrócono wadium na podstawie wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia ofert, jeżeli w

wyniku ostatecznego rozstrzygnięcia protestu unieważniono czynność wykluczenia

Wykonawcy lub odrzucenia oferty. Wykonawcy wnoszą wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

5) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego

oferta została wybrana:

a) odmówi podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach

określonych w ofercie,

b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z

przyczyn leżących po stronie Wykonawcę (podstawa prawna dla ppkt. a, b, i c – Art. 46 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.).

Zamawiający zwróci - z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy PZP, tj. Zamawiający

zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie – niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert,

b) który został wykluczony z postępowania,

c) którego oferta została odrzucona.

Wadium wnoszone w innych - poza formą pieniężną - dopuszczonych przez ustawę

Prawo zamówień publicznych formach (oryginał), wystawione na „Gminę Golina”

należy zdeponować w sekretariacie Urzędu Miasta Golina, ul. Nowa 1, 62-590 Golina. Do oferty należy załączyć kserokopię dokumentu wadialnego.

6. Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe, nieodwołalne na każde pisemne

żądanie zgłoszone przez zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie

gwaranta do wypłaty zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach

określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych.

7. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek Zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert.

8. Wykonawca, który nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty ustawową formą

wadium zostanie wykluczony z postępowania z mocy art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy, a jego oferta zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 5 zostanie odrzucona.

4. Miejsce i termin składania ofert

1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Urzędu Miasta w Golinie:

Urząd Miasta w Golinie
ul. Nowa 1
62-590 Golina
Sekretariat,  do dnia 28 października 2009 roku do godz. 10.00.

 2) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej

zostaną zwrócone Wykonawcom nie otwarte.

5. Miejsce i termin oraz tryb otwarcia i oceny ofert

1) Otwarcie ofert nastąpi 28 października 2009 roku o godzinie 10.30 w siedzibie Urzędu
Miasta w Golinie, ul. Nowa 1, w pokoju nr 13 (sala posiedzeń, I piętro).

2) Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą być obecni przy otwarciu ofert.

3) Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiający poda kwotę jaką zamierza

przeznaczyć na wykonanie zamówienia oraz ogłosi nazwy Wykonawców, ceny ofertowe oraz inne szczegóły, które uzna za istotne.

4) W przypadku, jeżeli zajdą przesłanki określone w Art. 93 ustawy Prawo zamówień

publicznych, postępowanie zostanie unieważnione.

5) Zamawiający dokona badania ofert i sprawdzi czy spełniają wymagania określone

w Specyfikacji oraz ustawie Prawo zamówień publicznych wg kryterium spełnia / nie

spełnia. Ocena spełnienia warunków określonych dla wykonawców zostanie dokonana na podstawie analizy złożonych wraz z ofertą dokumentów i oświadczeń, przy zastosowaniu kryterium spełnia/ nie spełnia. Wykonawca spełniający warunki otrzyma ocenę „spełnia”, natomiast Wykonawca nie spełniający warunków otrzyma ocenę „nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełnia warunków określonych przepisami art. 24 ustawy, zostanie wykluczony z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego a oferta wykonawcy wykluczonego zostanie przez Zamawiającego odrzucona.

6) Zamawiający może wezwać wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli

wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert.

7) Zamawiający może wezwać w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia

wyjaśnień dotyczących złożonych oświadczeń lub dokumentów.

8) W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia

przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający

poprawi w tekście oferty oczywiste pomyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w

obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich Wykonawców, którzy

złożyli oferty.

9) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom

określonym w Specyfikacji i ustawie Prawo zamówień publicznych oraz została uznana za najkorzystniejszą.

10) Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie

wszystkim Wykonawcom.

6. Kryteria oceny ofert

Złożone oferty podlegają ocenie formalnej i merytorycznej.

1) Ocena formalna. Zamawiający dokona badania ofert według kryterium spełnia/ nie spełnia pod kątem zgodności z wymaganiami formalnymi określonymi w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia, sprawdzając zwłaszcza:

a) kompletność ofert,

b) zgodność z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.) i wymaganiami określonymi w Specyfikacji.

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a) będzie ona niezgodna z ustawą Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.),

b) jej treść nie odpowiada treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o

udzielenie zamówienia,

f) zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na

podstawie Art. 88 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 ze zm.), lub błędy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na

poprawienie omyłki, o której mowa w art.87 ust.2, pkt.3.

h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

2) Ocena merytoryczna – wybór najkorzystniejszej oferty.

 2.1 Opis sposobu obliczania ceny

 Na cenę (koszt obsługi kredytu) składać się może wyłącznie oprocentowanie kredytu oraz jednorazowe prowizje i opłaty przygotowawcze, za rozpatrzenie wniosku, za udzielenie kredytu – zawarte w złożonej ofercie.
Cena (koszt obsługi kredytu) może być tylko jedna.

Obliczenia kwoty oprocentowania kredytu należy dokonać w oparciu stopę WIBOR 3M na dzień 20 października 2009 roku przy założeniu, że kredyt zostanie uruchomiony w pełnej wysokości w dniu 10 listopada 2009 roku, a spłata rat kapitałowych następować będzie zgodnie z harmonogramem określonym w rozdziale II punkt 4 SIWZ. 

2.2 Kryteria oceny ofert
Cena brutto – znaczenie 100%

Kryterium cena: liczba punktów zdobyta w kryterium cena będzie obliczona wg wzoru:

          Cmin

C = ———— x 100 x W (100%)

           Cn

gdzie:

Cmin- najniższa cena spośród nadesłanych ofert

Cn - cena oferty n-tego Wykonawcy

W - waga kryterium

W kryterium cena: można uzyskać maksymalnie 100 punktów.

Pod pojęciem „cena” rozumie się przedstawione w ofercie wszystkie koszty obsługi kredytu tj. jednorazowe opłaty i prowizje, związane z rozpatrzeniem wniosku kredytowego, udzieleniem i uruchomieniem kredytu oraz koszty odsetkowe, wyliczone przy określonych w SIWZ założeniach dotyczących stóp procentowych i terminów spłat.

Zamawiający wybierze najtańszą spośród nieodrzuconych ofert.

7. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji

istotnych warunków zamówienia.

1) Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści

Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2) Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, chyba że prośba o wyjaśnienie treści

Specyfikacji wpłynęła do Zamawiającego na mniej niż 1 dzień przed terminem składania ofert.

3) Zamawiający jednocześnie przekaże treść wyjaśnienia wszystkim podmiotom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania.

4) Możliwe jest również podjęcie przez Zamawiającego innych działań określonych w

Art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Wymagany termin oraz warunki wykonania umowy

Od dnia podpisania umowy: do listopada 2014 roku.

9. Termin związania Wykonawców złożonymi ofertami

Zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, wyłoniony w toku postępowania

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Wykonawca

samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania z

ofertą. Zamawiający, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą,

może zwrócić sie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony czas, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

10. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów; nazwiska, stanowiska służbowe oraz sposób porozumiewania się z pracownikami Zamawiającego, uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami w sprawach formalnych i technicznych.

Dopuszcza się porozumiewanie drogą elektroniczną.

1) W sprawach formalnych:

Teresa Golis – inspektor Urzędu Miejskiego w Golinie, tel. 063 241 80 95 w godzinach

7.30 – 15.30 od poniedziałku do piątku 
2) W sprawach merytorycznych:

Kinga Musiałkiewicz – Skarbnik Gminy Golina, tel. 063 241 80 95 w godzinach

7.30 – 15.30 od poniedziałku do piątku

3) Droga elektroniczna:

email: inwestycje_golina@wp.pl; skarbnik@golina.pl
11. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione w celu zawarcia

umowy po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia

publicznego

1) Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą wyłonionym w toku postępowania o

udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z Art. 94 i Działem IV ustawy Prawo

zamówień publicznych.

2) Umowa zostanie zawarta nie wcześniej niż po upływie 10 dni od dnia przekazania

zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie

zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa powyżej, jeżeli w

postępowaniu został złożona tylko jedna oferta – nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

3) Miejsce i termin zawarcia umowy Zamawiający określi w informacji o wyborze

najkorzystniejszej oferty przesłanej do Wykonawcy wyłonionego w toku postępowania.

4) Jeżeli wyłoniony Wykonawca uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych złożonych ofert, chyba że zajdą przesłanki o których mowa w Art. 93.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia umowy, jeżeli

zajdą przesłanki wskazujące, że zawarcie umowy nie leży w interesie publicznym.

12. Środki odwoławcze przysługujące Wykonawcy w toku

prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może

doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy,

przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Prawo zamówień

publicznych.

ROZDZIAŁ II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi polegającej na udzieleniu i obsłudze kredytu złotowego długoterminowego w kwocie 1 400 000,00 zł (słownie: jeden milion czterysta tysięcy złotych 0/100) na okres od 11.2009r. do 11.2014r. Zamawiający informuje, że do obliczenia wysokości rat kapitałowych należy przyjąć, iż wszystkie raty kapitałowe będą równej wysokości. Ostateczny termin wykorzystania kredytu upływa z dniem 30.11.2009
2. Kredyt przeznaczony jest na sfinansowanie planowanego deficytu budżetu. 
3. Wykonawca postawi do dyspozycji Zamawiającego całość udzielonego kredytu w ciągu 1 dnia od daty zawarcia umowy.
4. Spłata kapitału w 20 ratach kwartalnych, w następujących terminach:

    2010 - 15 marca; 15 maja; 15 września; 15 listopada
    2011 - 15 marca; 15 maja; 15 września; 15 listopada
    2012 - 15 marca; 15 maja; 15 września; 15 listopada
    2013 - 15 marca; 15 maja; 15 września; 15 listopada
    2014 - 15 marca; 15 maja; 15 września; 15 listopada.
5. Spłata odsetek następować będzie w okresach miesięcznych. Odsetki naliczane

będą od kwoty zadłużenia według stanu na ostatni dzień miesiąca. Bank

każdorazowo powiadomi Zamawiającego o wysokości naliczonych odsetek najpóźniej na 3 dni robocze przed datą spłaty odsetek.

6. Forma kredytu – kredyt udostępniony poprzez przelanie na rachunek bieżący:     Bank Spółdzielczy w Koninie Oddział w Golinie, 

nr konta 37 8530 0000 0700 0619 2000 0010.
7. Oprocentowanie kredytu określone w oparciu o stopę referencyjną WIBOR 3M plus marża banku (dodatnia lub ujemna); o każdej zmianie oprocentowania wynikającej ze zmiany stopy referencyjnej WIBOR 3M bank powiadomi Zamawiającego w formie pisemnej z podaniem terminu, od którego zmiana będzie obowiązywała. 
Do obliczenia ceny prosimy o przyjęcie stawki WIBOR 3M z dnia 20 października 2009r. 
8. Spłata kredytu będzie zabezpieczona w następujący sposób:

1) weksel własny in blanco z wystawienia Zamawiającego wraz z deklaracją wekslową,

2) oświadczenie o poddaniu sie egzekucji na podstawie bankowego tytułu

egzekucyjnego do kwoty stanowiącej 2 - krotność kwoty przyznanego kredytu.

9. Kredyt nie może być obciążony innymi kosztami niż wymienione w SIWZ.

Wykonawcy nie przysługuje prawo naliczania i pobierania jakichkolwiek dodatkowych

opłat i prowizji, za wyjątkiem opłat i prowizji, które będą ustalone w umowie.

10. Zamawiający informuje, że wykonawcy powinni przyjąć do obliczenia ceny

udzielenia kredytu, rzeczywista liczbę dni występujących w danym roku ( 365/366 ).

11. Zamawiający potwierdza zgodę w postaci kontrasygnaty Skarbnika Gminy pod

treścią umowy kredytowej.

12. Zamawiającemu przysługuje prawo do przedterminowej spłaty całości lub części

kredytu bez ponoszenia dodatkowych kosztów, w terminie przez niego wskazanym, pod warunkiem uprzedniego pisemnego powiadomienia Wykonawcy, które zostanie doręczone osobiście lub za pośrednictwem poczty elektronicznej lub faksem nie później niż na 7 dni przed datą wcześniejszej spłaty całości lub części kredytu.

13. W przypadku dokonania wcześniejszej spłaty części kredytu lub jego całości

Wykonawca dokona rekalkulacji odsetek za okres obrachunkowy, w którym nastąpiła

spłata i poinformuje pisemnie Zamawiającego o wysokości odsetek za bieżący okres

obrachunkowy w ciągu dwóch dni od daty otrzymania przez Wykonawcę pisemnego

powiadomienia o wcześniejszej spłacie.

14. W przypadku dokonania przez Zamawiającego przedterminowej spłaty części

kredytu, Strony ustalą nowy harmonogram spłaty kredytu w formie aneksu do umowy.

15. Kwota spłaconego kredytu ani kwota przedterminowo spłacona nie podlega

ponownemu wykorzystaniu.

Uchwała budżetowa Rady Gminy Golina na rok 2009 wraz z załącznikami dostępna

jest na stronie www.golina.pl

Wraz z SIWZ w sekretariacie Urzędu Gminy można uzyskać pakiet informacyjny o sytuacji budżetowej Gminy Golina, zawierający:

Sprawozdanie z wykonania budżetu od początku roku do 30 czerwca 2009 roku: Rb-

28S, Rb-27S, RbZ, Rb-NDS, Rb-N;

Prognoza kwoty długu i spłat na rok 2009 i lata następne;

Informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Golina wg stanu na dzień

30.09.2008r.;

Zadłużenie w bankach według stanu na dzień 30 czerwca 2009r.;

Uchwała Rady Miejskiej w Golinie nr XXXIV/187/2009 w sprawie udzielenia absolutorium Burmistrzowi Goliny z tytułu wykonania budżetu Gminy za rok 2008;

Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej dotycząca projektu budżetu Gminy Golina na rok 2009;

Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budżetu

Gminy Golina za rok 2008;

Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej o sprawozdaniu z wykonania budżetu

Gminy Golina za I półrocze 2009;

Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej dotycząca wyrażenia opinii o możliwości

sfinansowania deficytu budżetu Gminy Golina na rok 2009;

Uchwała Rady Miejskiej w Golinie nr  XL / 214 / 2009 w sprawie zaciągnięcia kredytu

długoterminowego na sfinansowanie planowanego deficytu budżetu 

Uchwała Rady Miejskiej w Golinie nr XXV/130/2008 w sprawie powołania Skarbnika

Gminy Golina;

Nadanie numeru REGON dla Gminy Golina;

Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej dotycząca wyrażenia opinii o prawidłowości dołączonej do projektu budżetu prognozy kwoty długu Gminy Golina na rok 2009;

Ogólna charakterystyka Jednostki samorządu terytorialnego;

Zaświadczenie o posiadanych rachunkach bankowych.
ROZDZIAŁ III. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w walucie

polskiej. Cena oferty podana w formularzu ofertowym musi być wyrażona w złotych

polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamówienia winna obejmować wszystkie

koszty związane z wykonywaniem zamówienia w okresie jego realizacji. Cena wynika z wypełnionego druku Oferty stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. Zamawiający nie

dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementów w walutach obcych. Wszelkie

rozliczenia finansowe między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone

wyłącznie w złotych polskich.

Cenę oferty należy rozumieć jako sumę wszystkich kosztów obsługi kredytu tj. jednorazowych opłat i prowizji, związanych z rozpatrzeniem wniosku kredytowego, udzieleniem i uruchomieniem kredytu oraz kosztów odsetkowych, wyliczonych przy określonych w SIWZ założeniach dotyczących stóp procentowych, kwot i terminów spłat

(dla kredytu spłacanego w comiesięcznych ratach odsetkowych, płatnych na koniec miesiąca; w 20 kwartalnych równych ratach kapitałowych wg harmonogramu określonego w rozdziale II punkt 4 SIWZ, przyjmując stopę WIBOR 3M z dnia 20 października 2009r. powiększoną o marżę banku, a jako datę uruchomienia kredytu – dzień 10 listopada 2009r.).
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Załącznik Nr 1. Formularz ofertowy z załącznikami

Załącznik Nr 2. Formularz wycofania wcześniej złożonej oferty

Załącznik Nr 3. Pakiet informacyjny o sytuacji budżetowej
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