Zataczniki do rozporzgdzenia
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (poz. 2055)

Zatacznik nr 1

Przyktadowy wzor sporzadzenia oferty realizacji zadania

UWAGA: kolorem czerwonym zostata naniesiona instrukcja wypetnienia oferty. Prosimy nie kopiowa¢ tekstu
instrukcji do wtasciwego druku oferty. Przedstawiony materiat ma charakter wytgcznie informacyjny.

UPROSZCZONA OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach
oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa odpowied?, pozostawiajac
prawidtowa. Przyktad: ,pobieranie*/niepebieranie®”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Nalezy wpisa¢: Burmistrz Goliny
do ktdrego jest adresowana oferta

Rodzajem zadania jest zadanie publiczne, okreslone w art.4
2. Rodzaj zadania publicznego” ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nazwa oferenta - nalezy wpisa¢ petng nazwe oferenta zgodng z KRS lub innym wiasciwym rejestrem lub
ewidencja w przypadku sktadania oferty wspolnej, kazdy z oferentéw przedstawia swoje dane.
Forma prawna - oznacza forme dzialalno$ci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowigzujacych przepisoOw, w szczegdlnosci stowarzyszenia i fundacje, osoby
prawne 1 jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku panstwa do innych kosciolow i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancji wolno$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne i
inne.

Numer Krajowego Rejestru Sadowego lub innej ewidencji - nalezy poda¢ numer wraz ze wskazaniem
nazwy witasciwego rejestru lub ewidencji.

Adres siedziby - nalezy poda¢ adres zgodny z KRS lub innym wiasciwym rejestrem lub ewidencja
Adres do korespondencji- jezeli jest inny od adresu podanego jako adres siedziby.

Y Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).




Nalezy poda¢ dane kontaktowe osoby, autora oferty z ktora
pracownik Gminy Golina bedzie si¢ kontaktowacé w razie
niejasnosci zwiazanych z oferta, przyznania dotacji,
realizacji umowy i skladania sprawozdania z realizacji
zadania publicznego.

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Ill. Zakres rzeczowy zadania publicznego

Nalezy poda¢ wlasna propozycje tytulu, ktory w przypadku
otrzymania dotacji bedzie musial by¢ umieszczony na
1. Tytut zadania publicznego wszystkich materialach informacyjnych i promocyjnych
oraz na wszystkich dokumentach finansowych zwiazanych z
realizacja projektu.

2. Termin realizacji zadania publicznegoz’ Data Data
Nalezy poda¢ daty dzienne. Termin realizacji | rozpoczecia zakonczenia
zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.
(PAMIETAJ! Nie zawsze 3 miesigce trwajg
rowne 90 dni) — jesli zadanie jest dtuzsze niz
90 dni oferta zostanie odrzucona ze
wzgledéw formalnych, poniewaz nie spetnia
kryterium okreslonego w ustawie.

Termin realizacji zadania publicznego
powinien uwzgledni¢ czas, jaki Oferent
zamierza poswieci¢ zaréwno na
przygotowanie zadania, jak i jego realizacje
oraz podsumowanie dziatan (termin realizacji
zadania publicznego nie moze by¢
jednodniowy).

3. Syntetyczny opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji)

Nalezy wskazac krotko:

a) do kogo skierowane jest zadanie — kto jest odbiorcg zaplanowanych dziatan,

b) dlaczego chcemy realizowaé dane zadanie — krétki opis przyczyn (problem/potrzeba, ktérg chcemy zaspokoié.
Dlaczego to jest wazne dla danej grupy odbiorcéw?), w jaki sposéb bedziemy ich rekrutowaé/docieraé?

c) wskazac¢ miejsca realizacji zadania,

d) podac krotki opis planowanych dziatan, wstepny termin realizacji poszczegolnych dziatan wraz ze wskazaniem
liczbowym ich skali, ilosci uczestnikow.

Uwaga! W przypadku pobierania optat od adresatéw zadania nalezy: poda¢ informacje w jakiej wysokosci beda
pobierane optaty oraz na co zostang przeznaczone w ramach realizacji zadania (przyktad: 30 oséb x 5 zt = 150 zi,
z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw wyzywienia w ramach zadania); w cz. IV oferty tj. ,,Szacunkowej kalkulacji
kosztow..” w kolumnie ,,z innych Zzrédet” uwzgledni¢ kwote pobranych optat.

Nieodptfatna dziatalnos¢ poizytku publicznego — to dziatalnos¢ spotecznie uzyteczna, prowadzona przez organizacje
pozarzadowe w sferze zadan publicznych, za ktérg organizacje nie pobierajg wynagrodzenia.

2 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.




Odptatna dziatalnos¢ pozytku — jej odptatnosc polega na sprzedazy produktdéw i ustug oraz pobieraniu za nie opfat na
okre$lonych w ustawie warunkach. Podstawowymi warunkami dziatalnosci odptfatnej jest wymog nieosiggania
zysku oraz nieprzekraczanie okreslonego limitu wynagrodzen za prace oséb zajmujacych sie dziatalnoscig
odptatna. Zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy zakres prowadzonej dziatalnosci nieodptatnej i/lub odptatnej pozytku
publicznego musi by¢ okreslony w statucie organizacji. W przypadku gdy organizacja nie posiada statutu w innym
akcie wewnetrznym.

Uwaga!!l W przypadku:

e braku wydzielonej dziatalnosci odptatnej w statucie lub innym akcie wewnetrznym nie mozna pobiera¢ optat
od adresatéw zadania.

e pobierania optat od uczestnikéw zadania (w ramach wydzielonej dziatalnosci odptatnej) pozyskane srodki
Oferent musi przeznaczy¢ na realizacje tego konkretnego zadania.

4. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
Planowany poziom osiggniecia

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatéow (wartos$c R .. L -
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
- liczba uczestnikow: Lista obecnosci, dzienniki zaje¢*
Zorganizowany cykl warsztatéw | grupa
wokalnych* miedzypokoleniowa 30
osob*;

- 10 warsztatow
wokalnych x 3 godz.
dydaktyczne z udziatem
ok. 80% uczestnikow™*
Wzrost motywacji do aktywnego | ok. 90% uczestnikow Ankieta ewaluacyjna, obserwacja,
udziatu w inicjatywach stuzgcych relacje uczestnikow*

pozyskaniu nowych umiejetnosci
i rozwojowi  wtasnych  pas;ji
i zainteresowan*

Przygotowany repertuar utwordw i | Repertuar sktadajacy sie | Teksty utworow, nagrania wykonania,
jego min. trzykrotna prezentacja | z ok. 5 utworéw* utworodw, relacje w mediach* itp.
podczas wydarzen lokalnych*

W pikniku bedzie | Dokumentacja fotograficzna z pikniku*
Zorganizowany pikniku na koniec | uczestniczy¢ ok. 100 os.*
wakacji*

* przyktadowe zapisy

Rezultaty muszg odnosi¢ sie do celu/6w jaki/e ma/ja zostaé osiggniety/e poprzez zrealizowane zadanie
(projekt). Rezultaty pokazuja, na ile zmierzamy do celu i s3 nowym stanem, korzyscig uzyskiwang przez
uczestnikdw projektu juz w trakcie jego trwania - obrazujg zmiane jaka zajdzie po wykonaniu projektu.
Rezultaty odzwierciedlajg efekty, ktore powstang w wyniku podjetych dziatan w ramach projektu, czyli np. w
wyniku udzielenia wsparcia danej osobie/ grupie oséb/ instytucji w ramach projektu: Przyktad: 40 oséb
podniesie swoje praktyczne umiejetnosci w zakresie obstugi komputera.

Rezultaty dzielimy na jakosciowe/ilosciowe lub twarde/miekkie. Rezultaty nie biorg sie znikad — musi by¢
dziatanie (dziatania), ktére do danego rezultatu doprowadzi (rezultaty sg wynikiem dziatanl). Rezultaty, tak jak
cele, musza by¢ weryfikowalne i mierzalne, miara i skala musi byé znana i okreslona w projekcie — nalezy
uzywa¢ miar adekwatnych do zaplanowanego dziatania/n:

5. Krotka charakterystyka Oferenta, jego doswiadczenia w realizacji dziatan planowanych w ofercie oraz zasobéw, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania




Nalezy krotko opisac:

a) dotychczasowe dzialania - kim jesteSmy, jakie inne projekty zrealizowaliSmy,

b) kto bedzie realizowal zadanie - dane osob i ich doSwiadczenie przy podobnych projektach,

c) jakie zasoby wykorzystamy przy realizacji zadania (rzeczowe, osobowe, finansowe),

— wklad osobowy np.: trener pilki noznej (wolontariat) — cena jednostkowa 70zl/h - na podstawie cen
[rynkowych obowiazujacych za godzine pracy trenera na danym terenie (ewentualnie adres strony
internetowej na podstawie, ktorej przyjeto wycene). Przyklad kalkulacji: 10h x 70 zl x 2 osoby = 1400 z1
obstuga techniczna (wolontariat): Przyklad kalkulacji: Sh x 30 zl x 10 os6b =1500 zt

— wklad rzeczowy np.: sala — cena jednostkowa 50 zt/h — na podstawie cen rynkowych obowiazujacych za
wynajem sali na danym terenie (ewentualnie adres strony internetowej na podstawie ktorej przyjeto
wycene): Przyklad kalkulacji: 3h x 50 zt = 150 z1

d) jesli organizacja nie posiada wlasnego doswiadczenia ale jej czlonkowie lub pracownicy takie

posiadaja w innych projektach o podobnym charakterze — nalezy je tu opisac.

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

UWAGA Budzet jest szacunkowy, koszty nalezy wykazywaé¢ w danych kategoriach
planowanego projektu.

Lp. Rodzaj kosztu Wartosc Z dotacji Z innych
Nalezy wpisa¢ wszystkie PLN zrodet
planowane koszty
- koszty merytoryczne czyli
zwiazane bezposrednio
zwigzane z celem
realizowanego zadania
publicznego
- koszty obslugi czyli zwigzane
z obstuga i administracja
realizowanego zadania

- inne koszty

1. Materiaty szkoleniowe dla 600,00 0,00 600,00
uczestnikow (30 oséb x 20 zt)

2. Wynajem sali szkoleniowej (20h x 200,00 0,00 200,00
10zt; wktad rzeczowy)

3. Druk materiatéw promocyjnych 300,00 300,00 0,00
(ulotki ok 100 szt., plakaty ok 40
szt.)

4. Honorarium treneréw (2 osoby x 2 800,00 2 800,00 0,00
20h x 70 zt)

5. Poczestunek dla uczestnikow 900,00 900,00 0,00
warsztatow (30 oséb x 30 zf)

6. Obstuga ksiegowa projektu (wktad 200,00 0,00 200,00

osobowy 5hx40zt)




| Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania | 5000,00 | 4 000,00 | 1 000,00 |

UWAGA! Zgodnie z ,Pouczeniem co do sposobu wypetniania oferty” — kosztorys nalezy uzupetnic
wytgcznie w biatych pustych polach. Nie bedzie jednak btedem gdy koszty zostang rozpisane jak
powyzej.

Kosztorys przedstawiony powyzej kosztorysem przyktadowym i poglagdowym. Nie naleiy go
kopiowac.

Kosztorys musi byé spdjny z opisem zadania (projektu) i zasobami (osobowymi i/lub rzeczowymi),
tzn. moga pojawic sie w nim tylko takie rodzaje kosztow, ktére posiadajg uzasadnienie w opisie
zadania, tj. w cz. lll pkt 3 i pkt 5.

Dofinansowanie lub finansowanie zadania, o ktére ubiega sie organizacja pozarzadowa (kolumna ,,z
dotacji”) nie moze przekroczy¢ kwoty 10 000 zt (limit ustawowy).

Sume kosztéw realizacji zadania w kolumnie ,,Z innych Zrédet” moga stanowi¢: srodki finansowe
wtasne Oferenta; srodki pochodzace z innych Zrédet; wkiad osobowy; wkiad rzeczowy;
ewentualne optaty od adresatéw zadania (w przypadku realizacji zadania w ramach dziatalnosci
odptatnej).

Uwaga! Wkiad osobowy i rzeczowy czyli niefinansowy wktad Oferenta w realizacje zadania (tj.
niefinansowe zasoby wtasne Oferenta) nie moze by¢ uwzgledniony w sumie kosztéw realizacji
zadania w kolumnie ,,z dotacji”.

WYDATKI ZE SRODKOW DOTACJI MOGA BYC PONOSZONE OD DATY PODPISANIA UMOWY
Z GMINA GOLINA.

V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / inng wtasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze sktadaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych
osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne
oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

UWAGA! Zgodnie z ,,Pouczeniem co do sposobu wypetniania oferty” — w przypadku oswiadczen nr 3,
4, 5 nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajagc prawidtowa. Nie nalezy wypetniaé
(skreslac¢) oswiadczen nie oznaczonych gwiazdkay (*). Podpisy sktadajg osoby upowaznione do
zaciggania zobowigzan — zgodnie z danymi w KRS lub w innym dokumencie.

Podpisy powinny by¢ opatrzone pieczeciami imiennymi. W przypadku braku pieczatek oferte nalezy
podpisac czytelnie (imieniem i nazwiskiem) wraz z podaniem funkcji.

W przypadku gdy Oferent nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym — do oferty
nalezy zatgczy¢ potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem (na kazdej stronie) kopie aktualnego
wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, uwzgledniajgca informacje o sposobie i/lub osobie/ach
(nazwisko/a i funkcja/e) upowaznionej/ych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta.



(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



