OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Goliny oglasza nabor na wolne stanowisko urze¢dnicze
1. NAZWA | ADRES JEDNOSTKI:

Urzad Miejski w Golinie
ul. Nowa 1, 62-590 Golina

2. STANOWISKO PRACY:
stanowisko urzednicze —ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami

3. WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1)obywatelstwo polskie (z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych);

2)Wyksztalcenie: wyzsze;

3)staz pracy: posiadanie co najmniej 3-letniego stazu pracy;

4)petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

5)niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

6)stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

7)nieposzlakowana opinia.

4. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) preferowane wyksztalcenie o specjalnosci gospodarka nieruchomosciami, geodezja
i kartografia lub administracja;

2) wiedza i doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

3) znajomos¢ regulacji prawnych: ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami, ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntéw, ustawy
o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci nieruchomosci,
ustawy o ksiggach wieczystych i hipotece, Kodeksu postepowania administracyjnego,
Kodeksu cywilnego (w szczegdlnosci cze$¢ ogdlna, przepisy dotyczace wlasnosci
i spadkow), Prawa geodezyjnego i kartograficznego, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy o pracownikach samorzadowych;

4) biegla znajomos¢ obstugi komputera i pakietow biurowych;

5) umiejetnos¢ pracy w zespole, prowadzenia negocjacji, bezkonfliktowego dziatania;

6) wysoka kultura osobista;

7) prawo jazdy kategorii B.

5. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1) gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z nabywaniem, zbywaniem i dzierzawg nieruchomosci oraz organizowaniem przetargow
dotyczacych tych nieruchomosci;



2) prowadzenie spraw zwigzanych z wieczystym uzytkowaniem gruntdow, w tym sprawy
przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;

3) analizowanie umow warunkowych oraz przygotowywanie decyzji w sprawie korzystania
przez Gming¢ z prawa pierwokupu;

4) prowadzenie catoSci spraw zwigzanych ze sprzedaza gminnych lokali mieszkalnych,
uzytkowych i gruntow;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia, w tym prowadzenie ewidencji
nieruchomos$ci stanowigcych mienie komunalne oraz nadzor nad prawidlowym
korzystaniem z mienia;

6) prowadzenie postgpowan  administracyjnych  zwigzanych z  rozgraniczaniem
nieruchomosci, scalaniem i wywlaszczaniem nieruchomosci;

7) wykonywanie innych zadan przewidzianych w ustawie o gospodarce gruntami;

8) wykonywanie innych zadan i obowigzkéw wynikajacych z ustawy o gospodarce
nieruchomo$ciami;

9) opracowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych podziatu nieruchomosci na
whiosek 0sob fizycznych i prawnych;

10) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych odszkodowan za grunty przejete
pod drogi gminne;

11) prowadzenie spraw z zakresu nadawania nieruchomosci numerdéw porzadkowych oraz
nazw ulic 1 miejscowosci;

12) prowadzenie postepowania w przedmiocie ustalenia optaty adiacenckiej;

13) wnioskowanie do sagdu w sprawie zgodnosci zapisow w ksiggach wieczystych i katastrze
nieruchomosci.

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY::

1) wymiar etatu — pelny etat;

2) praca w godzinach od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do piatku;

3) praca w warunkach biurowych (przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych, kontakt
z interesantami, prowadzenie rozméw telefonicznych) w pomieszczeniu znajdujagcym sie
na parterze budynku Urzedu Miejskiego w Golinie;

4) budynek z podjazdem dla wozkow inwalidzkich, wewnatrz budynku brak windy,
ograniczona mozliwo$¢ poruszania si¢ oséb na wozkach inwalidzkich, na stanowisku
pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym
1 niedowidzacym.

DODATKOWE INFORMACJE:

Wskaznik zatrudnienia osOb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w  Golinie
w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0soOb
niepetnosprawnych, w miesigcu wrzesien jest wyzszy niz 6%.

. WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys — Curriculum Vitae;

3) wypehiony kwestionariusz osobowy dla 0s6b ubiegajacych si¢ o zatrudnienie,
4) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;



5) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym;

8) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

9) kserokopie $wiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy oraz, W przypadku
pozostawania w stosunku pracy, zaswiadczenie o zatrudnieniu.

10)w przypadku oséb nieposiadajgcych obywatelstwa polskiego dokument potwierdzajacy
znajomos¢ jezyka polskiego;

11) kserokopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienie, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy.

9. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Oferte¢ i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:
Urzad Miejski w Golinie ul. Nowa 1, 62-590 Golina, w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami” do dnia
4 maja 2020r. do godz. 15:00 (decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu).

Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyze] wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane.

10. INNE INFORMACJE

Osoby, ktore spelnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikuja si¢ do
dalszego post¢gpowania zostang poinformowane telefonicznie lub emailem.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Golinie(www.golina.bip.pl) oraz umieszczona na tablicy ogloszen
Urzgdu Miejskiego w Golinie.

Burmistrz Goliny
/-1 Mirostaw Durczynski

Golina, 24.04.2020 .

Zataczniki:

Kwestionariusz osobowy

Oswiadczenie o stanie zdrowia

Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych do celoéw rekrutacji
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych w celach rekrutacji



